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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Prezydent Miasta Mielca

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik Biura Obstugi Teleinformatycznej
w Urzedzie Miejskim w Mielcu, ul. Zeromskiego 26

Stanowisko pracy:
Kierownik Biura Obstugi Teleinformatycznej

. Wymagania niezbedne wobec kandydata:

obywatelstwo polskie, z uwzglednieniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinig,
wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie wyzszym i nauce, na
kierunku: informatyka, telekomunikacja lub pokrewne,

co najmniej 5 lat stazu pracy lub wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami stawianymi na stanowisku,
posiada wiedze w zakresie przepiséw :

ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,

ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
rozporzadzenia Rady Ministrébw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych,
ustawy o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng,

ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

rozporzadzenia 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych),

ustawy o ochronie danych osobowych,

znajomosc zagadnien sieci komputerowych,

znajomos¢ zagadnien administrowania systemami informatycznymi,

znajomos¢ zagadnien relacyjnych baz danych,

znajomos¢ zagadnien bezpieczerstwa informaciji,

znajomos¢ zagadnien informatyzacji administracji, w tym e-ustug publicznych,
eDoreczen, EZD i komunikacji elektronicznej,

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym czytanie instrukcji
i dokumentacji technicznej,

prawo jazdy kat. B.
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Wymagania dodatkowe:

mile widziane co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku
kierowniczym w jednostce sektora finanséw publicznych,

aktualne zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych co
najmniej do klauzuli zastrzezone lub gotowos$¢ do przejscia takiego przeszkolenia
i ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych,

umiejetnosci: komunikacyjne ukierunkowane na obstuge uzytkownika wewnetrznego,
kierowania zespotem pracownikdw, wyznaczania priorytetow w realizacji zadan,
podejmowania decyzji, czytania i rozumienia przepiséw prawnych, pozyskiwania
i przekazywania wiedzy, analizy i syntezy informacji, pracy pod presjg czasu,

cechy osobowosci: wysoka kultura osobista, cierpliwos¢, dyspozycyjnosé, doktadnosé.

Zakres wykonywania zadan na stanowisku, m.in.:
Zadania gtéwne :
kierowanie pracg Biura Obstugi Teleinformatycznej,
nadzorowanie wdrazania nowych rozwigzan i technologii informatycznych,
nadzorowanie przygotowania specyfikacji technicznych i dokumentacji w zakresie
zakupdw sprzetu i oprogramowania,
planowanie i monitorowanie budzetu w zakresie kompetenc;ji biura,
okreslanie strategii rozwoju IT zgodnej z zatozeniami strategii rozwojowej Miasta,
nadzorowanie realizacji projektéw informatycznych,
kontrolowanie rozwigzywania aktualnych probleméw informatycznych,
nadzor nad procesami majacymi wptyw na bezpieczenstwo danych w systemach
informatycznych,
wspotpraca z dostawcami sprzetu komputerowego, opiekunami serwisowymi itp.
nadzorowanie prawidtowosci zarzadzania siecig i systemami teleinformatycznymi,
zapewnienie prawidtowego funkcjonowania sprzetu komputerowego, urzadzen
peryferyjnych, oprogramowania na stanowiskach pracy w urzedzie,
state dbanie o podnoszenia jakosci i niezawodnosci pracy systemow,
nadzorowanie prowadzenia ewidencji sprzetu i oprogramowania,
udziat w prowadzeniu analizy ryzyka bezpieczenstwa informacji w urzedzie,
nadzorowanie zarzgdzaniem incydentami naruszen bezpieczenstwa systemow
informatycznych,
udziat w czynnosciach wynikajgcych z realizacji procedur zamoéwien publicznych,
udziat w czynnosciach wynikajacych z realizacji procedur kontroli zarzadczej,
nadzorowanie prawidfowej realizacji uméw w zakresie podlegtych zadan,
nadzorowanie ewidencji uprawnien i identyfikatoréw w systemach informatycznych.

. Zadania okresowe :

1) sprawozdawczos$¢é okresowa.

5.

Warunki pracy:

1) petny wymiar czasu pracy, praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego

wymiaru czasu pracy, praca w wymuszonej pozycji,

2) miejsce pracy — Mielec, ul. Zeromskiego 26, | pietro (budynek bez windy) oraz obszar



Gminy Miejskiej Mielec,

3) praca wymagajgca kontaktéw :

e kluczowe kontakty zewnetrzne : jednostki organizacyjne Gminy, dostawcy systemow
informatycznych, sprzetu teleinformatycznego.

e kluczowe kontakty wewnetrzne : wydziaty Urzedu Miejskiego.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W czerwcu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim
w Mielcu, w rozumieniu przepisébw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, cv,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (do pobrania
na stronie biuletynu informacji publicznej Gminy Miejskiej Mielec - mielec.bip.gov.pl),

3) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajagce wymagany staz pracy,
doswiadczenie zawodowe,

4) kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
wyksztatcenie i inne kwalifikacje,

5) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna — kopie dokumentéw
potwierdzajgcych niepetnosprawnosc,

6) oswiadczenie, ze kandydat jest obywatelem polskim,

7) os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

8) oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
(po rozstrzygnieciu konkursu potwierdzone przez Krajowy Rejestr Karny ,Zapytanie
o udzielenie informacji o osobie”),

9) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia,

10) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

11) oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B,

12) klauzula informacyjna,

13) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych.

8. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty osobowe nalezy sktada¢ w terminie do dnia 19.07.2024 r.

e osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Mielcu, pok. 20, | pietro;

e drogg pocztowa na adres: Urzad Miejski, 39-300 Mielec ul. Zeromskiego 26, pok. 20,

e na elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu Miejskiego w Mielcu na platformie
ePUAP.

Dokumenty powinny by¢ przekazane w zamknietej kopercie, z dopiskiem: , Nabor na
kierownicze stanowisko urzednicze — Kierownik Biura Obstugi Teleinformatycznej”.
Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej miasta
www.mielec.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miejskiej Mielec oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie urzedu.

Dokumenty aplikacyjne tj. CV, list motywacyjny powinny by¢ opatrzone wtasnorecznym
podpisem oraz klauzulg o nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych w celu realizacji
procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowisko
urzednicze, na podstawie przepiséw prawa: ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu
pracy i ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.”

Mielec, 03.07.2024 r.
Prezydent Miasta Mielca

/-/ dr Radostaw Swoét

Sporzqdzita: dn. 03.07.2024 r.
Inspektor Iwona Buczek



